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DISCIPLINARE DI GARA 

 

Procedura di gara aperta per l’affidamento di un servizio di valutazione dei programmi integrati 

lavoro, formazione professionale, istruzione della Provincia di Pistoia POR OB. 2 FSE 2007/2013 

(CIG: 5784947149) 

 
SOGGETTI AMMESSI 

Sono ammessi a partecipare alla gara tutti i soggetti di cui all’art. 34 D.Lgs. 163/2006 singoli o associati 
nelle forme di cui all’art. 37 D.Lgs.163/2006 e s.m.i. Sono altresì ammessi a partecipare soggetti, enti, 
organizzazioni, ancorché non iscritti al Registro Imprese, purchè abbiano tra gli scopi sociali lo 
svolgimento di attività di ricerca inerenti ai processi di trasformazione dell’economia.  
I soggetti partecipanti ad un raggruppamento o consorzio non potranno presentare offerta a titolo 
individuale né come membri di altri raggruppamenti o consorzi.  
 
REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Tutti i soggetti concorrenti dovranno, a pena di esclusione, possedere i requisiti di cui all’art. 38 D.Lgs. 
163/2006 e s.m.i. 
I  concorrenti dovranno altresì possedere, a pena di esclusione, il seguente requisito:  
aver espletato per Enti Pubblici con buon esito, attestato dal committente, nell’ultimo quinquennio 
almeno un incarico per attività di valutazione dei processi ed attuazione dei programmi finanziati con 
risorse regionali, nazionali o comunitarie. 
In caso di raggruppamenti temporanei di imprese o consorzi ordinari ex art. 2602 c.c., il predetto 
requisito dovrà essere posseduto dal soggetto mandatario.   
Ai fini del rispetto del requisito di indipendenza di giudizio alla base dell’attività di valutazione 
richiesta, non sono considerati ammissibili:  

1. soggetti aggiudicatari, direttamente o in ATI, di progetti o servizi finanziati con risorse del 
Fondo Sociale Europeo OB. 2 2007-2013 assegnate dalla Provincia di Pistoia; 

2. soggetti facenti parte della CPT – Commissione Provinciale Tripartita anche allargata, nonché 
organi o soggetti di emanazione degli stessi; 

3. concorrenti che si trovino in una delle situazioni di controllo di cui all’art. 2359 del Codice 
Civile nei confronti di soggetti di cui ai precedenti punti 1 e 2. 

L’assenza di anche uno solo dei requisiti sopra elencati comporta l’esclusione dalla gara. 
In caso di avvalimento si applica l’art. 49 D.Lgs 163/2006. 
 

PRESCRIZIONI, TEMPI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

Per partecipare alla gara i concorrenti dovranno far pervenire alla Provincia di Pistoia, Servizio 
Politiche attive del Lavoro, Servizi per l’Impiego, Formazione Professionale, Osservatorio Sociale, 
Politiche sociali e per la Gioventù, Politiche di Sicurezza nei luoghi di lavoro, P.zza San Leone 1, 51100 
- Pistoia (Italia), direttamente o a mezzo posta, entro le ore 12,00 del giorno 08/07/2014, a pena di 
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esclusione, un plico, debitamente sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura, con l'indicazione del 
mittente e la seguente scritta: 
“PROVINCIA DI PISTOIA - OFFERTA PER IL SERVIZIO DI VALUTAZIONE DEI PROGRAMMI 
INTEGRATI LAVORO, FORMAZIONE PROFESSIONALE, ISTRUZIONE DELLA PROVINCIA DI 
PISTOIA POR OB. 2 FSE 2007/2013”. 
È ammesso anche il recapito diretto (anche tramite corriere) purché il plico sia consegnato 
tassativamente all’Ufficio Protocollo entro l’ora e la data stabilita. 
Il plico dovrà contenere, a pena di esclusione, tutti i documenti di seguito indicati redatti in lingua 

italiana e formulati in conformità a quanto prescritto nel bando e nel presente disciplinare di gara: 

 

1) BUSTA chiusa recante il nominativo del mittente e la dicitura “DOCUMENTAZIONE 

AMMINISTRATIVA” contenente: 

1.1) DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DI ATTO NOTORIO sul Modello A (per i soggetti 
singoli persone fisiche e/o persone giuridiche, per i mandanti e mandatari di A.T.I. e per i 
consorzi ex art. 34 co. 1 lettere b), c), e), f) D.Lgs. n° 163/2006), sottoscritto in ogni pagina dal 
titolare o legale rappresentate dell'impresa/società, con firma autenticata ai sensi dell'art. 38 
co. 3 del D.P.R. n° 445/2000, allegando, a pena di esclusione, copia fotostatica di documento 
di identità del sottoscrittore.  
Per i soli consorziati designati esecutori dai consorzi di cui all’art. 34 co. 1 lette b) e c) 

D.Lgs 163/2006, dovrà essere prodotto a pena di esclusione anche il Modello B contenente 

le “Dichiarazioni sui requisiti del consorziato esecutore”, un modello per ogni consorziato 

designato. Tale modello deve essere sottoscritto dal titolare o legale rappresentante 
dell'impresa/società consorziata, con firma leggibile ed autenticata ai sensi dell'art. 38 co. 3 
del D.P.R. n° 445/2000, allegando, a pena di esclusione, copia fotostatica di documento di 
identità del sottoscrittore. 
I Modelli A e B devono essere compilati in ogni parte, seguendo le istruzioni riportate nei 
testi stessi e sottoscritti in ogni pagina dal legale rappresentante o dal procuratore speciale.  
I Modelli contengono, altresì, tra le dichiarazioni ex art. 38 D.Lgs 163/2006, un apposito 
spazio per la dichiarazione sulla sussistenza di eventuali condanne passate in giudicato a 
carico dei soggetti di cui alla stessa norma co. 1 lett. c) nonché a carico degli amministratori 
e/o direttori tecnici delle società cedenti, fuse o incorporate qualora, nell’anno antecedente, 
sia avvenuta una cessione, fusione o incorporazione societaria (Cons. Stato AA.PP. 
nn.10/2012 e 21/2012), ivi comprese quelle per le quali è stato usufruito del beneficio della 
non menzione, fermo restando che spetta alla stazione appaltante la valutazione esclusiva e 
discrezionale dei reati come causa ostativa alla partecipazione.  
I predetti modelli sono disponibili sul profilo del committente: 
http://www.provincia.pistoia.it/bandi_di_gara/el_appalti_servizi.asp  
Secondo il disposto dell'art. 76 del D.P.R. n° 445/2000 la dichiarazione mendace, la falsità 
degli atti e l'uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in 
materia. 

1.2) GARANZIA A CORREDO DELL’OFFERTA, che copra la mancata sottoscrizione del 
contratto di appalto per fatto dell'aggiudicatario pari al 2% dell'importo a base d’asta (€ 

2.679,33), da prestare, a pena di esclusione, nei modi, nelle forme e dai soggetti di cui all’art. 
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75 D.Lgs. n° 163/2006 e secondo le espresse previsioni di cui al comma 4 del medesimo art. 
75. Qualora sia prestata garanzia fideiussoria sulla base degli schemi-tipo predisposti con 
Decreto Ministero Attività Produttive n° 123 del 12.03.2004 dovrà contenere a pena di 

esclusione l’espressa rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 codice civile. 
Le garanzie potranno anche essere sottoscritte con firma “digitale” o “elettronica qualificata” 
ai sensi del D.Lgs 07/03/2005 n° 82 (Codice dell’Amministrazione Digitale). In tal caso 
dovranno chiaramente riportare l’indicazione del sito web e del codice di controllo ai fini 
della verifica dell’autenticità della sottoscrizione. 
In ogni caso la garanzia dovrà, a pena di esclusione, essere corredata da dichiarazione di un 
fideiussore di impegno incondizionato a rilasciare la garanzia fideiussoria definitiva in caso 
di aggiudicazione. 
Nel caso di riunione di concorrenti ai sensi dell’art. 37 D.Lgs. n° 163/2006, le garanzie 
fideiussorie e assicurative, dovranno essere intestate alla costituenda A.T.I. con espressa 
indicazione e sottoscrizione di tutti i componenti. A tal proposito ed in accordo con quanto 
statuito dal Cons.Stato A.P. n° 8/2005, in caso di partecipazione in ATI, la cauzione copre non 
solo la mancata stipula del contratto per fatto dell’aggiudicatario, ma anche l’eventuale 
adempimento propedeutico al contratto consistente nel conferimento del mandato collettivo 
con rappresentanza alla capogruppo da parte delle mandanti. 
Per quanto riguarda i concorrenti non aggiudicatari, ai sensi dell’art. 75 co. 9 D.Lgs 163/06, la 
garanzia a corredo dell’offerta dovrà intendersi svincolata al momento della comunicazione 
della aggiudicazione definitiva. Pertanto, non si procederà alla restituzione delle garanzie 
fideiussorie.  

1.3) (per esigenze di economicità e celerità del procedimento, onde evitare una eventuale 

seconda seduta di gara, si chiede di inserire anche la seguente documentazione benché 

non prescritta a pena di esclusione):  

o originale o copia conforme ai sensi dell’art. 38 co. 3 DPR 445/2000 delle attestazioni di 
buon esito dei servizi analoghi svolti nel quinquennio recanti l’indicazione dell’oggetto 
delle prestazioni, dell’importo e della durata, rilasciate dai relativi committenti; 

o  (Per i soli soggetti non iscritti al Registro delle imprese): copia conforme dello Statuto o 
di altro atto societario idoneo ad attestare lo svolgimento di attività di servizi di 
consulenza di valutazione fra gli scopi sociali del soggetto. 

 
2) BUSTA chiusa e sigillata recante la dicitura “OFFERTA TECNICA” e consistente in contenente 

una dettagliata relazione che illustra le modalità operative del servizio e sia esaustiva di tutte le 
informazioni di cui all’art. 6 del Capitolato Speciale d’Appalto, sottoscritta, a pena di esclusione, 
dal legale rappresentante o dal soggetto titolare del potere di firma. Analogamente, in caso di 
raggruppamento temporaneo, dovrà essere sottoscritta a pena di esclusione da ciascun soggetto 
facente parte del raggruppamento stesso. 

 
3) BUSTA chiusa e sigillata recante la dicitura “OFFERTA ECONOMICA CONSISTENTE IN 

PRESTAZIONI AGGIUNTIVE E MIGLIORATIVE”, con documento in bollo (€ 16,00) che dovrà 
contenere le prestazioni aggiuntive e migliorative di cui al punto II) dell’art. 7 del capitolato 
speciale d’appalto consistenti in numero di iniziative aggiuntive destinate alla disseminazione dei 
risultati delle attività relative alla prestazione indicata nel punto D) dell’art.2 del capitolato. 
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L’offerta di servizi aggiuntivi e migliorativi non comporterà ulteriori impegni di spesa da parte 
della stazione appaltante. 
L’offerta dovrà essere, a pena di esclusione, sottoscritta in ogni pagina dal legale rappresentante 
del soggetto concorrente e, in caso di ATI, l’offerta dovrà essere sottoscritta dai legali 
rappresentanti di ciascun soggetto facente parte del raggruppamento. 
Gli offerenti hanno facoltà di svincolarsi dalla propria offerta decorsi 180 giorni a decorrere dalla 
data di presentazione della stessa. 

 

Associazioni temporanee e consorzi ex art. 34 co. 1 lett. e) d.lgs. n° 163/2006 

Per ciò che concerne le imprese riunite ed i consorzi di cui all’art. 34 co. 1 lett. e) D.Lgs. n° 163/2006, 
ciascuna impresa facente parte della A.T.I., compresa la capogruppo, dovrà presentare la 
dichiarazione di cui al precedente punto 1.1) (Modello A). Ai sensi dell’art. 37 comma 8 D.Lgs. n° 
163/2006, le offerte, a pena di esclusione, devono essere sottoscritte da tutti gli operatori economici che 
costituiranno il raggruppamento temporaneo o il consorzio ordinario e contenere l’impegno (già 
presente nel modello di dichiarazione) che, in caso di aggiudicazione, gli stessi operatori conferiranno 
mandato collettivo speciale con rappresentanza al soggetto qualificato come capogruppo. Ai sensi 
dell’art. 37 co. 2, i soggetti dovranno a pena di esclusione indicare le rispettive quote di partecipazione 
al raggruppamento.  
E’ vietata l’associazione in partecipazione; è vietata, altresì, qualsiasi modificazione alla composizione 
delle associazioni temporanee e dei consorzi ordinari rispetto a quella risultante dall’impegno 
presentato in sede di offerta, ai sensi dell’art. 37 comma 9 D.Lgs. n° 163/2006. 
Consorzi ex art. 34 co. 1 lettere b) e c) d.lgs. n° 163/2006 
I consorzi di cui all’art. 34 co. 1 lettere b) e c) D.Lgs. n° 163/2006 sono tenuti ad indicare, in sede di 
offerta, i consorziati esecutori. E’ fatta salva la facoltà del consorzio stabile di eseguire in proprio le 
lavorazioni ai sensi dell’art. 36 co. 2 D.Lgs 163/2006. Ai consorziati designati esecutori è fatto divieto di 
partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara. Ogni consorziato indicato come esecutore 
deve presentare, a pena di esclusione, il Modello B come prescritto al precedente punto 1.1).  
In caso di aggiudicazione, la stazione appaltante effettuerà le verifiche in ordine all’insussistenza delle 
cause di esclusione anche a carico delle imprese consorziate indicate come esecutrici. 
Società cooperative ex art. 2511 e ss. del codice civile  
Le società cooperative ex art. 2511 e ss. Codice Civile devono indicare, a pena di esclusione, 
nell’apposito paragrafo del Modello di Dichiarazioni, gli estremi dell’iscrizione all’Albo delle Società 
Cooperative di cui al Decreto del Ministero Attività Produttive del 23.06.2004. 
 
PROCEDURA DI GARA 

La gara sarà esperita presso la sede della stazione appaltante in Pistoia, via Tripoli 19, Servizio 
Politiche attive del lavoro, Servizi per l’impiego, Formazione professionale, Osservatorio Sociale, 
Politiche Sociali e per la Gioventù, Politiche di Sicurezza nei luoghi di lavoro della Provincia di 
Pistoia, con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 83 D.Lgs 163/2006 
con valutazione da parte di apposita Commissione Giudicatrice composta e nominata in conformità 
all’art. 84 D.Lgs 163/2006. 
Le sedute di gara sono pubbliche ed accessibili a chiunque vi abbia interesse, ad eccezione delle 
sedute per la valutazione dell’offerta tecnica. Potranno formulare osservazioni o richieste di 
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precisazioni a verbale solo i legali rappresentanti delle imprese concorrenti ovvero altri soggetti, uno 
per ciascun concorrente, muniti di specifica delega conferita dagli stessi legali rappresentanti.  
Il giorno 10/07/2014 alle ore 11,00 presso la suddetta sede della stazione appaltante avrà inizio l’esame 
della documentazione amministrativa ai fini della ammissibilità alla gara. Durante tale seduta 
pubblica la Commissione, in attuazione dell’art. 283 co. 2 DPR 207/2010, procederà all’apertura dei 
plichi contenenti le offerte dei concorrenti al fine di verificare la presenza dei documenti prodotti. 
Qualora si renda necessario, la stazione appaltante procederà all’estrazione a sorte prevista dall’art. 48 
co. 1 D.Lgs 163/2006 con richiesta della documentazione idonea a dimostrare il possesso dei requisiti 
tecnico ed economico-finanziari ai concorrenti estratti. Non si procederà all’estrazione a sorte di cui 
all’art. 48 nel caso di due offerte ammesse.  
L’eventuale seconda seduta pubblica di gara nella quale sarà data notizia degli esiti delle verifiche 
condotte a carico dei soggetti estratti a sorte sarà congruamente comunicata via fax o e mail a tutti i 
concorrenti. 
In successiva/e seduta/e riservata/e, la Commissione di gara procederà all’esame delle offerte tecniche 
con relativa attribuzione di punteggi. 
La Commissione si riserva la facoltà di iniziare l’esame delle offerte tecniche dei concorrenti ammessi 
e non sorteggiati, o che abbiano già comprovato il possesso dei requisiti di partecipazione avendo 
allegato all’offerta la documentazione prevista al precedente punto 1.3) ed il cui plico “offerta tecnica” 
sia già stato verificato in seduta pubblica ai sensi dell’art. 283 co. 2 D.P.R. 207/2010. 
La Commissione procederà, quindi, in seduta pubblica e previo avviso via fax/mail  all’apertura delle 
offerte economiche consistenti in prestazioni aggiuntive e migliorative ed all’attribuzione del relativo 
punteggio.  
Infine, procederà alla formazione della graduatoria conclusiva con dichiarazione dell’aggiudicazione 

definitiva in favore della migliore offerta. 
 
CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA  

Il massimo punteggio attribuibile all’offerta tecnica è di Punti 80/100 così come dettagliati in singoli 
sub-elementi all’art. 7 del Capitolato speciale d’appalto.  
I punteggi saranno espressi da ciascun commissario con un solo decimale. 
Per l’attribuzione del punteggio all’offerta tecnica, la Commissione adotterà per la determinazione dei 
coefficienti, il sistema di cui al punto 4 dell’Allegato “P” al D.P.R. 207/2010  (la media dei coefficienti 
attribuiti  discrezionalmente  dai singoli commissari). Una  volta  terminata la procedura di 
attribuzione discrezionale dei coefficienti, si procederà a  trasformare  la  media  dei  coefficienti 
attribuiti ad ogni offerta da parte di tutti i commissari in coefficienti definitivi, riportando ad uno la 
media più alta e proporzionando a tale media massima le medie provvisorie  precedentemente 
calcolate. 
 
CRITERIO DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA CONSISTENTE IN 

PRESTAZIONI AGGIUNTIVE E MIGLIORATIVE (massimo 20 punti) 

L’offerta economica dovrà contenere il numero di numero di iniziative aggiuntive destinate alla 
disseminazione dei risultati delle attività relative alla prestazione indicata nel punto D) dell’art.2 del 
capitolato per un massimo di 2 eventi seminariali aggiuntivi. 
La valutazione dell’offerta avverrà applicando il coefficiente derivante dalla seguente formula: 
Ra/Rmax (dove Ra è il valore offerto dal concorrente (a); Rmax è il valore dell’offerta più conveniente). 
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La stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere alla gara o di prorogarne la data, senza 
che i concorrenti possano accampare alcuna pretesa al riguardo.  
L’aggiudicazione definitiva acquisterà efficacia solo al completo esperimento di tutte le verifiche, 
senza rilievi, a carico dell’aggiudicatario circa il possesso dei requisiti generali ex art. 38 D. Lgs 
163/2006. 
Si precisa che: 

• non sono ammesse offerte in aumento; 
• non sono ammesse offerte condizionate, quelle espresse in modo indeterminato o incompleto; 
• non saranno ammesse alla gara i soggetti il cui plico pervenga oltre la data e l’ora sopra dette e 

su cui non sia apposta una dicitura riconducibile all’appalto in oggetto o che non sia 
adeguatamente chiuso; il recapito del plico è a rischio del mittente; ai sensi dell’art. 13 D. Lgs. 
n° 163/2006 non saranno fornite informazioni sull’arrivo del plico fino alla scadenza del 
termine per la presentazione delle offerte; 

• in caso di parità dell’offerta, indipendentemente dal fatto che siano o meno presenti i 
concorrenti, per aggiudicare provvisoriamente l'appalto, si procederà ad estrazione a sorte; 

• le comunicazioni ai concorrenti e all’aggiudicatario avverranno tramite fax o e-mail al numero 
e recapito  fornito nel Modello A. 

Subappalto: Ai sensi dell’art. 27 co.3 D.Lgs.163/2006, non è consentito il subappalto dei servizi oggetto 
del presente appalto. 
 
AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicazione avverrà in favore del concorrente che ha totalizzato il punteggio più alto (punteggio 
per offerta tecnica più punteggio per offerta economica consistente in prestazioni aggiuntive e 
migliorative). 
L’Amministrazione si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta 
valida ed ha comunque facoltà di non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui le offerte pervenute 
non vengano valutate rispondenti ai criteri tecnici ed economici previsti dal presente capitolato o 
ritenga opportuno esercitare il principio di autotutela. 
 

OBBLIGHI DELL’AGGIUDICATARIO. PRESCRIZIONI PER LA STIPULA CONTRATTUALE 

La stazione appaltante inviterà il soggetto risultato aggiudicatario a presentare, nel termine che sarà 
assegnato, quanto segue: 
a) garanzia fideiussoria, a titolo di cauzione definitiva, ai sensi dell’art. 113 D.Lgs.n.163/2006; 
b) assolvimento dell’imposta di bollo;  
c)  (in caso di ATI) mandato notarile con rappresentanza al capogruppo debitamente registrato. 
Ove le verifiche dei documenti non confermino i requisiti di partecipazione ovvero il soggetto non 
ottemperi a quanto richiesto nei tempi assegnati ovvero non si presenti nel giorno stabilito per la firma 
del contratto, l’aggiudicatario perde il diritto alla stipula e la stazione appaltante revocherà 
l'aggiudicazione, incamerando la cauzione provvisoria: in tal caso sarà interpellato il concorrente 
secondo classificato con riserva di eventuale interpello anche del concorrente terzo classificato come 
risultanti dalla graduatoria approvata. 
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Il soggetto aggiudicatario sarà tenuto a stipulare un contratto di appalto conforme alle norme vigenti 
mediante atto in forma di scrittura privata, ai sensi dell’art. 11 co.13 D.Lgs.163/2006, con spese a totale 
carico del soggetto stesso.  
Il diritto di accesso è regolato dagli articoli 13 e 79 co.5 quater D.Lgs.163/2006. 
Per quanto non previsto nel bando di gara e nel presente disciplinare, si fa espresso rinvio al 
D.Lgs.12/04/2006 n° 163, al DPR 207/2010 ed alla Legge Regionale 38/2007, nonché ad ogni altra norma 
in materia. 
Il Responsabile del Procedimento è la dott.a Anna Pesce, Dirigente del Servizio Politiche attive del 
lavoro, Servizi per l’impiego, Formazione professionale, Osservatorio Sociale, Politiche Sociali e per la 
Gioventù, Politiche di Sicurezza nei luoghi di lavoro della Provincia di Pistoia.  
Chiarimenti potranno essere richiesti al suddetto Servizio (mail 
programmazioneintegrata@provincia.pistoia.it; tel. 0573.9664–05-46-32-57-59; Fax 0573/966430). 
 


